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CE : chef d’établissement
Tous : tous les utilisateurs (professeur, CPE, directeur et chef d’établissement)
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Fiche 1 - SE CONNECTER AU LIVRET

— Tous

ETAPE 1 : SE CONNECTER AU PORTAIL ARENA

’Amhennﬁmion x\;* . i . — — l

(& https/id.ac-versailles fr/login/ct_logon_mixte,jsp?CT_ORIG_URL=http%253A%252F%252Fid.ac-versailes.fr3%253AB0%250Farena%252F Bict_orig_uri= http%i253A%250FS252Fid, ac-versailles. r9253AB0%252Farenat

| asap [E) LSUN - Bac asable | rUn |} hOm3 || 383 || music @ Pleiade & Microsoft OneDrive

— ‘

:ﬂrf:@ accédez d vos applications

Authentification
dentifant | I UO—
Mot de Passe ou Passcode OTP @

S

Afin de protéger accés aux données, il est impératif de vous déconnecter de chaque application aprés usage.
La fermeture du navigateur n'entraine pas forcément la fermeture des accés

Pour gérer votre compte de ie © ie ACAdémique-Dispositif dAuto Mait (MACA-DAM)

ETAPE 2 : SE CONNECTER A LA SCOLARITE 1D ou 2D

~Rccuer] u -

€) 0B hitps//id ac-versaillesi/arena/pages/ sccueil st

|+ asep G LSUN -Bacasable |\ rUin | hOm3 |38 | music & Pleiade & Microsoft OneDrive

@ ARENR - Accédez @ vos applications e mesovoris ] pcomesn |

Bienvenue Derniére connexion le 17/06/2016 3 23:14

&
nationl () Message de votre Acadé:

!h;! ]

== M Applications locales de la scolarité du 1er degré

Recherche
[ Q ©VEN 2010 Conast 202- 9104END
Scolarité du 1er degré

Scolarité du 2nd degré

Examens et concours
Gestion des personnels
Formation a distance
Intranet, Référentiels et Outils
Support et Assistance

ETAPE 3 : CLIQUER SUR LE LIEN « LIVRET SCOLAIRE UNIQUE »

RRENR - Accédez @ vos applications

Bienve

Premiére connexion &

M Livret Scolaire Unique Numérique (LSUN)

Racharche

| - §
M Scolarité du 1er degré
M Scolarité du 2nd degré

Accés au Livret Scolaire Unique Numénque

©uEN 20% - Coag 111 - 808201
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Fiche 2 - CHOISIR LE TYPE D’IMPORT

— CE

ETAPE 1: SE CONNECTER EN IMPORT

E N oo | Livret Scolaire Unique

e o | DELENSEIGNEMENT SUPERIEUR . £
Eircenn Frascans ET DE LA RECHERCHE Du CP ala 3éme

Bilans ~ ‘ Paramétrage ~

& Paramétrage de l'import

£ Paramétrage des périodes

3= Parametrage du type de positionnement
& Paramétrage des EPI

& Paramétrage des accompagnements personnalisés
met dlaccéder & foutes

-~ — z s
< Synchronisation éléves enseignants lication

& Transfert inter-académique

& LACE Chefia GE &

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016
/ \

Utilise? ces boutons pour
quitter 'application ou
changer d'étrablissement

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE (mode saisie manuelle dans I'exemple)

ATION

mpmie, | Livret Scolaire Unique

DF LA RECHERCHE Du CP a la 3éme

Bilans ~ Paramétrage ~

> Paramétrage

2 LACE Chefia €& &

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:2016

Import de SCONET Notes
Import d'un autre logiciel

w Saisie manuelle

A Veuillez paramétrer les périodes pour utiliser I'application en saisie manuelle. Pour ceci, cliquez ici.

Otilise3 le crayon pour modifier le contenu -/

ETAPE 3 : UTILISER L'ICONE « CRAYON » POUR MODIFIER LE CHOIX

MW oodew | Livret Scolaire Unique

B | D LENSEGNEMENT SUPERIEUR - :
(S T DE LA RECHERCYE Du CP a la 3éme

Bilans ~ Paramétrage ~

> Paramétrage

L LACE Chefia CE @

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016

+ Paramétrage de I'import :

Import de SCONET Notes

Import d'un autre logiciel

@ Saisie manuelle
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ETAPE 4 : UTILISER L'ICONE « DISQUETTE » POUR ENREGISTRER (choix du mode « import logiciel »)

& Modification paramétrage

La modification du paramétrage va entrainer la suppression de toutes les données de
I'établissement depuis le début de I'année, voulez-vous continuer ?

w Jai compris

ETAPE 5 : ENREGISTRER VOTRE CHOIX QUI MODIFIE LES ELEMENTS DES MENUS DU LIVRET

A LACE Chefia GE @

DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

T T DE LA RECHERCHE DuCPala3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016

B o0 | Livret Scolaire Unique

Bilans v Paramétrage v

& Paramétrage de 'import

Ht

Paramétrage du type de positionnement

~ & Synchronisation éléves enseignants

& Transfert inter-académique

Import de SCONET Notes

Import d'un autre logiciel

Saisie manuelle

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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.= | FEiche 3- SYNCHRONISER BASE ELEVE — ENSEIGNANTS — DE/CE

ETAPE 1 : SE CONNECTER EN SYNCHRONISATION ELEVES - ENSEIGNANTS

i i i E X efia
E M| o8 ew | Livret Scolaire Unique LACE Chefia e ®

DE LENSEIGNEMENT SUPERIEUR

ET DE LA RECHIRCHE Du CP ala 3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016
Bilans ~ | Paramétrage ~ 4 \
& Paramétrage de I'import

£ Paramétrage des périodes

3= Parametrage du type de positionnement

Utilise3 ces boutons pour

& Paramétrage des EPI quitter l'application ou

& Paramétrage des accompagnements personnalisés Chal\gef d'étrablissement
met d'accéder & foutes

& Synchronisation éléves enseignants

lication

& Transfert inter-académique

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE

AN H H H L LACE Chefia CE &
wmtine | Livret Scolaire Unique
B | TNEINLE | DuCPala3eme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016
Bilans~  Paramétrage ~

> étrage » Synchronisation éléves

0 Vos bilans en préparation présentent des données relatives aux éléves ou enseignants qui ne sont plus a jour ?
Vous avez modifié des données administratives de certains éléves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avoir importé ou créé des bilans.

Vous avez mis 2 jour vos services d’enseignement mais vous constatez que ce n'est pas le bon enseignant qui est affiché en regard des acquis scolaires d’une discipline ou que ce n'est
pas le bon professeur principal qui est indiqué pour une classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d'une ou plusieurs classes avec les données présentes dans la base éléves.

Important : les bilans verrouillés ne seront pas impactés par la mise 3 jour.

ETAPE 3 : SELECTIONNER TOUTES LES CLASSES OU LA CLASSE

st | Livret Scolaire Unique

B UENSTGNEMENT SUMRIEL S

L LACE Chefia €& ™
ETDE LA RECHERCHE Du CP ala 3eme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016
Bilans »  Paramétrage ~

> > sy isation éléves

)  Vos bilans en préparation présentent des données relatives aux éléves ou enseignants qui ne sont plus a jour ?
Vous avez modifié des données administratives de certains éléves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avoir importé ou créé des bilans.

Vous avez mis & jour vos services d'enseignement mais vous constatez que ce n'est pas le bon enseignant qui est affiché en regard des acquis scolaires d'une discipline ou que ce n'est
pas le bon professeur principal qui est indiqué pour une classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d'une ou plusieurs classes avec les données présentes dans la base éléves.

Important : les bilans verrouiliés ne seront pas impactés par la mise & jour.

les classes &

& Synchroniser
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ETAPE 4 : LANCER LA SYNCHRONISATION

i i i X »
Livret Scolaire Unlque LACE Chefia €€ @

DuCPala3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016

Bilans ~ Paramétrage ~

i Synchronisation lancée pour : 3A

Statut Message
A Aucune période n'est paramétrée pour la division 3A.
v La synchronisation s'est déroulée avec succés.

ETAPES5: REVENIR AU MENU PRINCIPAL EN CLIQUANT SUR « RETOUR »
OU SUR « LIVRET SCOLAIRE UNIQUE DU CP A LA 3EME »

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Fiche 4 - PARAMETRER LES PERIODES

— DE/CE

ETAPE1:

SE CONNECTER AU MENU PARAMETRAGE DES PERIODES

i i i S efia
st | LiVret Scolaire Unique LACE Chefia ce @

ot tarccmmen | Du CP & la 3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 201572016

Bilans ~

Paramétrage ~ Ve \

& Paramétrage de I'import
£ Paramétrage des périodes

3= Paramétrage du type de positionnement U‘H“Ses ces boutonsg pouy

& Paramétrage des EPI quitter 'application ou

& Paramétrage des accompagnements personnalisés changey d'érablissement
met d'accéder & foutes

& Synchronisation éléves enseignants lication

& Transfert inter-académique

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE : PAR CLASSES / PAR NIVEAUX /POUR L’ECOLE/ POUR LE COLLEGE

—

« PERIODE PERSONNALISEE » « SEMESTRE », « TRIMESTRE »

Livret Scolaire Unique & SARTEL Regine i | =

Du CP a la 3eme 03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE LUCIE AUBRAC S0A53018

>

Paramétrage > Paramétrage des périodes

M S'95se() dont 1a periodicite nest pas definie 101 ©F 1,017 CF - CE1 17, 02 CF 2, CE1, CE1 18, CE2 1, CE2 16, CE2 5, CEZ 6, CM1 10, CM1 12, CM1 13, CM31 - CM2 14, €M2 15, CM2 8, CM2 9, CF

Ajouter une nouvelle périodicitd

ETAPE 3:

£ Aucune classe associée 3 cotte periodicits.

o1.00.20185
31.01.2016

[ oroxzo1s |

o8-07-2016.

Trimentre -

01002018
20112008

o113.3018

[ 11oszois |

[ 1zosz016 |

08-07-2016

Trimestre 3

CHOISIR UN DES CHOIX ET SELECTIONNER LES CLASSES

Pariades prodaetinies
Sermestre Y oo
Setectionner les classes assocktes & Cotte parodicis ©
cicezo1s [@B)
Semestre 1 = =
31012016 a8 =l
=1 ocicr1
o1-03-2016 | =
Semestre2 oot
os.0r.2016 ﬂl F ©17CP -CE1 17
= ozcez

cex
cexz

=
= cE11s

cez 11
= cez216
= cezs
= cezes

o 10

=
=1 oMz

VIR E)

= M- emz 1a

oMz as

cmze

=
| emzs
=
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ETAPE 4 : ENREGISTRER ET CONSULTER LE RAPPEL DES STRUCTURES SELECTIONNEES

Z - = 2 SARTEL Reaine o | =
" Livret Scolaire Unique
M DucCPala3leme © 03R3713%  KCOLE SLEMENTAIRE PUBLI IQUE LUCIE AUBRAC 20183088
> Paramétrage > Parameétrage des periodes
A Classe(s) dont la périodicité n'est pas définie 1 01 CP 1,017 CP - CE1 17,02 CP 2, CE1, CE2 §, CE2 6, CM1 10, CM1 12, €M1 13, CM1 - EM2 14, CM2 15, CM2 8, CM2 9, CP 4
= P
T Aajouter une nouvelle périodicité
(P prddfinies
Semestre -
v, i
=
Triretre -
& Aucune classe associca  cotte pariadicits.

ETAPE 5 : CHOIX D’'UNE PERIODE PERSONNALISEE avec CREATION LIBRE DU NOMBRE DE PERIODES

) CP & la 3éme 03627125 - ECOLE ELEME!

I cl;i\éret Scolaire Unique

> > des

Classes

o1ce1

o17cP-cE117

ozcrz2

ceE1

ce17

o | o1 | o o

ce11s

cE2 11

ce218

cez2s

ceze

cmi 10

cmi 12

[SVEIREY

M1 -CcMm2 14

cmz s

cmze

cmze

gagaEaEsEd’

JETELLTT AT

cPa

ETAPE 6 : REPETER L’ACTION AUTANT QUE NECESSAIRE EN RESPECTANT LA COHERENCE PEDAGOGIQUE
SAUVEGARDER

Livret scolaire unique du CP ala 3éme
Documents d’accompagnement pour les utilisateurs



.—| FEiche5-REALISER UN IMPORT

ETAPE 1 : VERIFIER QUE LE PARAMETRAGE DE I'lMPORT SOIT EN « IMPORT LOGICIEL »

= M| .00 | Livret Scolaire Unique

ETDE LA RECHERCHE DuCPala3éme

2 LACE Chefia €8 ™
Bilans -+ Paramétrage ~

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016

> Paramétrage

* Paramétrage de I'import :

Import de SCONET Notes

@ Import d’un autre logiciel

Saisie manuelle

ETAPE 2 : SELECTIONNER L'IMPORT DANS L'ONGLET « BILANS »

=MW ooew | Livret Scolaire Unique
s ™ | Dy CP a la 3¢me

A LACE Chefia & @
E 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 201672016
g

Q Saisie individuelle et recherche de bilans

& Import Utilise3 ces boutons pour
T quitter l'application ou
\ changer d'établissement
L barve de menu vous permet d'accéder & toutes les
fonctonnalités de I'application

ETAPE 3 : SELECTIONNER UN FICHIER .XLM EXPORTE DU LOGICIEL DE SUIVI UTILISE

= M| o8 | Livret Scolaire Unique
Eieles | MURIIMEMANRS | Dy CP 4 la 3éme

& LACE Chefia CE #

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:2016
Bilans ~ Paramétrage *

> Bilans » Import » Sélection du fichier

Sélectionner un fichier

—

\ \_ Pour importer vos données, commenced par sélectionner le

fichier exporté depuis votve logiciel de gestion de notes

ETAPE 4 : IMPORTER LE DOCUMENT CHARGE

Livret Scolaire Unique
Du CP a la 3éme

2 LACE Chefia €8 &
Bilans - Paramétrage ~

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 3015:2016

> Bilans > Import > Démarrage de I'import

Changer de fichier
Nom

Type Taille
import_Poisy_3EMEB_COMPLET.xml text/xml

Lance3 le tyaitement dlimport de vos moyennes et appréciations P

ETAPE 5 : VERIFIER LES DONNEES IMPORTEES « VOIR FICHE RAPPORT EXECUTION IMPORT »

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Fiche 6 - PARAMETRER LES TYPES DE POSITIONNEMENT POSSIBLES

ETAPE 1 : SE CONNECTER AU MENU « PARAMETRAGE DES TYPES DE POSITIONNEMENT »

- . . A& LACE Chefia B
.| Livret Scolaire Unique i
Du CP a la 3éme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:2016

> du type de

Positionnement avec notes

-,
Classe(s) associée(s) SANS affichage du niveau de maitrise des domaines du socle :
Qoo Jocfooflocfor o Qoo flocQoofloc o foa o floc oo ffoc ffor fon flooffoc o foc Jflor]
Positionnement avec objectifs d'apprentissage ”,
A Aucune classe associée a ce positionnement.
-

A Aucune classe associée a ce positionnement.

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE : PAR CLASSES / PAR NIVEAUX / POUR LE COLLEGE
— « AVEC NOTES » « AVEC OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE », « SUR UNE ECHELLEDE 1A 4 »

.| Livret Scolaire Unique AUEostmle
Ou CP a la 3eme —
.......
> Paramétrage du type de positionnement
S —— -
o manrise do socte
Qe focfofcf Qoo feofoefofofoofocfofocf o foafeofofofe]]
P — S— —

Atfichage du nivesu de manrise des

ETAPE 3 : CHOISIR UN DES CHOIX ET SELECTIONNER LES CLASSES

Livret Scolaire Unique IpE——
Du CP & la 3eme

0382204P - COLLEGE LA PIERAE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2016:2616

Classe(s) associée(s) SANS affichage

@ ivesu de maruise des domaines du socle
[~ J o c Qo floc o JoafoffcQoofloc o oo Jocfoofoc Qo Qo oo Joc oo focfo]

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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ETAPE 4 : ENREGISTRER ET CONSULTER LE RAPPEL DES STRUCTURES SELECTIONNEES

«.| Livret Scolaire Unique AT OO o .-
ETAPE 5 : CHOIX D’AUTRES AFFICHAGES — DOMAINES DU SOCLE (par défaut NON)
S | Livret Scotaire Unique e S

CTINND e CIATS B B € PO

ETAPE 6 : CHOIX D’AUTRES AFFICHAGES — MOYENNE DE CLASSE (par défaut NON)

‘ - ’ I Livret Scolaire Unique

ETAPE 7 : REPETER L’ACTION AUTANT QUE NECESSAIRE EN RESPECTANT LA COHERENCE PEDAGOGIQUE

SAUVEGARDER
| e o e URIGOe s g onis

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Fiche 7 - SAISIR COLLECTIVEMENT — Tous

ETAPE 1: DANSL'ONGLET « BILANS » CHOISIR UNE SAISIE COLLECTIVE :
-« DES ELEMENTS DU PROGRAMMES » « DES ACQUIS » « DES PARCOURS »
-« DES EPI » « DE L’AP » « DE LA VIE SCOLAIRE » pour les colleges
[Le principe de la saisie collective est que les éléments saisis s’'insérent dans le livret de chaque éléve]

[Ici la fiche est réalisée avec un profil de chef d’établissement car tous les possibles lui sont ouverts, mais c’est
exactement le méme chemin pour un directeur d’école, un professeur de colléges, un professeur des écoles]

& LACE Chefia CE ®

wemcioiows | LiVret Scolaire Unique

O Tk arkcmee . | Du CP & la 3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016

i cam
Bilans ~ Paramétrage ~

Q Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des éléments de programme

i Saisie collective des acquis scolaires Utilise3 ces boutons pour
& Saisie collective des EPI quitter 'application ou
& Saisie collective des accompagnements personnalisés changeyr d'étrablissement
® Saisie collective des parcours éducatifs lous permet d'accéder a

¥ Saisie collective de vie scolaire alirés de |'app\ica-HoV\

ETAPE 2: SELECTIONNER « SAISIE COLLECTIVE DES ELEMENTS DU PROGRAMME»
VOTRE CLASSE, VOS CLASSES, VOS PERIODES, VOTRE DISCIPLINE, VOS DOMAINES
D’ENSEIGNEMENT SONT SELECTIONNABLES

2 LACE Chefia CE &

WA
A | DiCPA [a3ame 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016

B M| ootew | Livret Scolaire Unique

Bilans ~ Paramétrage ~

» Bilans ¥ Saisie collective » Eléments du programme

¥ 2015/2016 - S2 v Discipline...

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

ETAPE 3: UN RAPPEL DE CE QUI A DEJA ETE SAISI VOUS EST NOTIFIE

. . . 2 —E efia €
‘ == [ Livret Scolaire Unique AR C L

Du CP a la 3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2018:2016

Bilans - Paramétrage ~

> Bilans > Saisie collective > Eléments du programme

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

Principaux ¢léments du programme travaillés durant la période pour le domaine d’enseignement « ARTS PLASTIQUES » -
Aucun de nlest seigné

ETAPE4: CLIQUER SUR L’'ICONE MODIFIER (le crayon) POUR OUVRIR LES CHAMPS DE SAISIE

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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ETAPES5: VOUS POUVEZ SAISIR VOS PROPRES ELEMENTS

. . . . L LACE Chefia CE | &
wumcmonows. | LiVIEt Scolaire Unique
o arsomce . | Du CPala3eme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:2016
Bilans ~ Paramétrage ~

> Bilans > Saisie collective » Eléments du programme

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

Principaux éléments du programme travaillés durant la période pour le domaine d’enseignement « ARTS PLASTIQUES » | B

‘ Vous pouvez saisir un élément de programme. Vous pouvez également utiliser 'aide 3 la saisie proposée ci-dessous.

0/300
+ Ajouter un élément | > Afficher I'aide 3 la saisie

ETAPE6: VOUS POUVEZ AJOUTER « + », INSERER, MODIFIER CEUX PROPOSES DANS « L’AIDE A LA SAISIE »

> Bilans > Saisie > du pt

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

12 périe te i i < ARTS PL >

Haec et huius modi quaedam innumerabilia ultrix facinarum impiorum bonorumque pracmiatrix

Expérimenter, produire. créer

La représentation : images, réslité et fiction

+ Ajouter un élément || ~ Mazquer Faide  [a saizic

de Z et = i en«Arts 5 pour le niveau 3EME -
Compétences travailiées

Expérimenter, produire, créer

Mettre en ceuvre un projet artistique.

S'exprimer, analyser sa pratique, celle de ses pairs

Se repérer dans les domaines liés aux arts plastiques, étre sensible aux questions de I'art.

DR

Réaliser des projets musicaux d'interprétation ou de création
‘Questionnements
La représentation ; images, réalité et fiction

La matérialité de I'csuvre ; l'objet et I'ceuvre

+ [+

ETAPE 7: VOUS LES SAUVEGARDEZ ET UN RAPPEL VOUS EST PROPOSE

. - . A LACE Chefia €E | &
Livret Scolaire Unique i
Du CP ala 3éme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016

Bilans - Paramétrage -

> Bilans ¥ Saisie collective » El du pi

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

&léments du travaillés durant la période pour i i « ARTS PLASTIQUES »

= Haec et huius modi quaedam innumerabilia ultrix facinorum impiorum bonorumque praemiatrix
= Expérimenter, produire, créer

= La représentation ; images, réalité et fiction

ETAPE8: TOUS CES ELEMENTS SONT INSERES DANS LES LIVRETS DE TOUS VOS ELEVES
VOUS POUVEZ LES MODIFIER EN « SAISIE INDIVIDUELLE »

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Fiche 8 - SAISIE COLLECTIVE : EXEMPLE DES PARCOURS SCOLAIRES — Tous

ETAPE 1: DANS L'ONGLET « BILANS » CHOISIR UNE SAISIE COLLECTIVE DES PARCOURS EDUCATIFS

[Le principe de la saisie collective est que les éléments saisis s’'insérent dans le livret de chaque éleve]

[Ici la fiche est réalisée avec un profil professeur des écoles, mais c’est exactement le méme chemin pour un directeur
d’école, un professeur de colléges, un chef d’établissement, un CPE, un professeur documentaliste]

DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

Bilans ~ Paramétrage ~

Q Saisie individuelle et recherche de bilans
= Saisie collective des éléments de programme
& Saisie collective des acquis scolaires

@ Saisie collective des parcours éducatifs

A

E N ..o | Livret Scolaire Unique

Rirosean Pancass ET DE LA RECHERCHE DuCPala3eme

Utilise3 ces boutons pour
quitter 'application ou

changer d'établissement
La bayve de menv Vous permet d'accéder &

toutes les fonctionnalités de V'application

4 Angélini Geneviéve ENS &

03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE LUCIE AUBRAC 2015-2016

ETAPE 2: CLIQUER SUR MODIFIER (icbne crayon) POUR SAISIR VOS REMARQUES COLLECTIVES

DE LENSEIGNEMENT SUPERIEUR

ETDE LA RECHERCHE DuCP ala3éme

Bilans ~ Paramétrage ~

2 Bilans > Saisie collective » Parcours éducatifs

Enseignant(e) : Mme ANGELINI

womcmonaows. | LiVret Scolaire Unique

2 Angélini Geneviéve ENS @

03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE LUCIE AUBRAC 2015-2016

Parcours éducatifs : Projet(s) mis en oeuvre dans l'année

+ Parcours citoyen

+ Parcours d’éducation artistique et culturelle

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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ETAPE 3: INSCRIRE VOS DONNEES ET SAUVEGARDER DANS LES CHAMPS PREVUS

[Pour le college le « parcours avenir » est en plus]

Enseignant(e) : Mme ANGELINI

mis en r: -
+ Parcours citoyen
Saisir I'appréciation globale pour le parcours citoyen
0/600
+ Parcours d’éducation artistique et culturelle
Saisir Fappréciation globale pour le parcours d’éducation ar ue et culturelle
0/600
+ Parcours éducatif de santé
Saisir Fappréciation globale pour le parcours éducatif de santé
0/600
Seules doivent étre saisies les ir ions pertit au regard du Elles ne doivent pas comporter dappréciati jectives, ni faire app dire ou indir les origines raciales, les opinions politiques,
P i ou religie les app es i ou les moeurs de la personne concernée.

ETAPE 4: SAUVEGARDER (icbne disquette) VOS APPRECIATIONS COLLECTIVES et AVOIR UN RAPPEL

> Bilans ¥ Saisie collective » Parcours éducatifs

Enseignant(e) : Mme ANGELINI

Parcours éducatifs : Projet{s) mis en oeuvre dans 'année 4
+ Parcours citoyen

humanarum mentium opinione lunari circulo superpositum, vel ut definiunt alii, substantialis tutela generali potentia partilibus praesidens fatis

+ Parcours d’éducation artistique et culturelle

lustitiae filiam ex abdita quadam aeternitate tradunt omnia despectare terrena.

+ Parcours éducatif de santé

Quam ob rem circumspecta cautela observatum est deinceps et cum edita montium petere coeperint grassatores

Seules doivent étre saisies les informations pertinentes au regard du contexte. Elles ne doivent pas comporter d'appréciations subjectives, ni faire appai , i ou indir les origines raciales, les opinions politiques,
ilosophiques ou religieuses, les appartenances licales, ou les moeurs de la personne concernée.
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Fiche 9 - LES ICONES ACTIONS DU LIVRET

— Tous

[Toutes les actions sont également accessibles en survol des icénes]
[A tout moment si vous cliquez sur « Livret scolaire unique » vous revenez en page d’accueil]

=

Q

=]

(=

MODIFIER

ENREGISTRER

REVENIR EN ARRIERE

AJOUTER

VISUALISER

SUPPRIMER

PASSER AU RECTO OU AU VERSO D’UN BILAN

IMPRIMER

VERROUILLER

CONSULTER L’HISTORIQUE DES BILANS

SE DECONNECTER

MODE CONSEIL DE CLASSE (colléege uniguement)

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Fiche 10 - VERROUILLER UN BILAN

— DE/CE

ETAPE1: POUR VERROUILLER UN BILAN, IL DOIT ETRE COMPLET

ETAPE 2:
INFORMATIONS MANQUANTES

Actions d’ensemble ... -

# Prénom Actions
1 ACHA

Remi

o ®| =028

o
"

ETAPE 3:

QUAND TOUS LES CHAMPS DE SAISIES OBLIGATOIRES SONT RENSEIGNES, L’'ICONE DE
VERROUILLAGE DEVIENT BLEUE :

- dans le bilan individuel de I'éléve
- dans la page de synthese de la classe

POUR VERIFIER QU’IL EST COMPLET ACCEDER AU « ? » QUI INDIQUE QUELLES SONT LES

> Bilans ? Saisie individuelle et recherche de bilans » Consultation du bilan de I'éléve

- ] < Recto 0 Verrouiller ?

9]

Bilan suivant =

Actions d'ensemble ... - n

ETAPE4: LE VERROUILLAGE PERMET :

- LEDITION DU BILAN
- LE TRANSFERT DES BILANS

[Les champs de saisies obligatoires dépendent des textes réglementaires]

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Fiche 11 - EDITER UN BILAN — PE/DE/CE

[Vous pouvez imprimer éleve par éleve, classe par classe, niveau par niveau, toutes les structures]
ETAPE1: POUR EDITER UN BILAN, IL DOIT ETRE VERROUILLE

ETAPE2: POUR VERIFIER QU’IL EST VERROUILLE IL FAUT CONSTATER QUE L'ICONE DE VERROUILLAGE
('icéne qui a la forme d’une clé) NEST PAS GRISEE

Actions d'ensemble ...

Mathieu ; @7 | Editer le bilan de I'éléve

ETAPE3: VOUS POUVEZ AUSSI EDITER DIRECTEMENT DEPUIS LE BILAN DE L’ELEVE

= < Verso =0 Déverrouiller ? 8 Editer Bilan suivant =+

Académie de GRENOBLE

ETAPE4: CELA GENERE UN FICHIER PDF A ENREGISTRER ET IMPRIMER

DE L' EDUCATION NATIONALE
D LENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

imsigs Fancuns DuCPala3éme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILL

Bilans ~ Paramétrage ~

> Bilans ¥ Saisie individuelle et recherche de bilans » Edition

Veuillez patienter...

ML
Ouverture de edition_ 2016-07-05T21_50_08 pc

Vous avez choisi d'ouvrir :
| edition_2016-07-05T21_50_08.pdf

qui est un fichier de type:: Fichier PDF
& partir de:: https://devnat.ac-grenoble.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ? b

© Quviravec | Adobe Acrobat (défeut) -

Encegistrer lefichier

[”] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Livret scolaire unique du CP ala 3eme
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Fiche 12 - RAPPORT D’EXECUTION IMPORT — DE/CE

[Les messages d’erreurs sont soit des ALERTES soit des signaux BLOQUANTS. Une alerte n’'empéche pas I'édition
de bilans, en revanche un signal bloquant ne permet pas de lancer une édition]

[Les messages vous invitent a effectuer des mises a jour de BE1D, de BEE, d’'STSWeb ou de votre logiciel de suivi de
notes car les synchronisations n’ont pas di étre correctement effectuées]

ETAPE1: LANCER L’EDITION D’UN BILAN — DE TOUS LES BILANS (cf fiche IMPORT)

- = . E TN TORCTOTS T =
wememoanoae. | LiVret Scolaire Unique
e bToe | oy ep's laBAME 0741699V - COLLEGE DE POISY 2015:2016
Bilans ~ Paramétrage ~

> Bilans > Import » Démarrage de I'import

Changer de fichier

Nom Type Taille

import_Poisy_3EMEB_COMPLET.xml

text/xml 71.26 ko

Importer

ETAPE2: CONSULTER LE RAPPORT D’EXECUTION SOUS FORME DE TABLEAU ET DE LIENS
DEPLIABLES

. . . & LACE Chefia €& | @
. | Livret Scolaire Unique ==
Du CP ala 3éme

0070010Y - COLLEGE ALBERT MERCOYROL 20152016

Bilans ~ Paramétrage ~

> Bilans > Import > Rapport d’exécution

Classe concernée par I'import : 3EMEA

09 Traités

A
09 avec succés
09 Importés
00, avec alerte(s) Bilans Aucune alerte

Ty Aucun rejet
périodiques

00 Rejeté

Import du fichier <export-sconet-note_3EMEA_v2.xml> (38.54 ko) depuis MEN le 07 juillet & Tous (0) > Filtrer les résultats Q
2016 4 15:47:01

ETAPE3: EFFECTUER LES MODIFICATIONS DANS LES LOGICIELS SOURCES, SI BESOIN,
ET RECOMMENCER L'IMPORT.

[Une liste des messages d’erreurs possibles est disponible]
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